
Prefeitura Municipal de Venâncio Aires
Desenvolvido pelo CPD da Prefeitura

Manual Notas de Serviço

O Departamento de TI da Prefeitura Municipal de Venâncio Aires, desenvolveu um
emissor de RPS e NFSe, pensando em agilizar e facilitar a emissão de NFSe do Município,
segue neste manual todas as informações para a Emissão e envio do RPS e a impressão da
Nota Fiscal de Serviços.

Este Emissor de Notas, vamos chamar de PmvaNFse, possui 2 versões, a versão de
HOMOLOGAÇÃO, onde é possível realizar testes de emissão de RPS, Notas e
Cancelamentos. E a versão de PRODUÇÃO, onde todas as notas são escrituradas.
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Configuração do Java

Acessar o Painel de Controle do Windows, clicar no Java, clicar na aba Segurança e clicar em Editar Lista de Sites.
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Configuração do Java

Clique no botão Adicionar, digite : http://nfe.venancioaires.rs.gov.br:8040, clique em Ok, clique em ok 
novamente para confirmar e fechar a tela.

http://nfe.venancioaires.rs.gov.br:8040/
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Para fazer a instalação é necessário acessar o endereço:
http://nfe.venancioaires.rs.gov.br:8040/download/, Selecionar a versão desejada e clicar.

Siga os passos para fazer a instalação, quando terminar o sistema iniciará a
instalação automaticamente.

Nas telas de advertência de segurança, marque a caixinha “eu aceito” e clique em
Executar.

Esta opção deve ser marcada toda vez que iniciar o sistema, são validações de
segurança do Java e só pedem na entrada 2x.

http://nfe.venancioaires.rs.gov.br:8040/download/
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Prestador

Após as instalação o instalador cria na Área de trabalho o ícone de acesso ao
sistema.

Vamos começar pela descrição do seu funcionamento, ao executar o aplicativo,
clique na aba Prestador de serviço, clique no importar Certificado A1 ou A3, informe o local
do arquivo e a senha, o sistema já importa os dados do Prestador e dados do CNAE,
complete os dados cadastrais e de serviço e clique em Salvar, este serviço padrão será
utilizado sempre que for emitir um novo RPS, ou ainda no cadastramento do Tomador,
vindo este serviço como padrão, podendo ser alterado para cada Tomador identificando o
Tomador com o serviço prestado a ele.
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Tomador

Na tela do Tomador é informado os dados do mesmo, bem como o serviço prestado
a ele, confirmando os dados do Tomador e os dados do serviço. Os dados do serviço do
tomador pode ficar em branco neste caso ao gerar uma nota o sistema preenche com os
dados padrões do Prestador.

Cadastrando os dados do serviço do Tomador facilita no ato de emissão da nota,
tornando a emissão mais rápida, caso necessite também é possível fazer estas alterações de
serviço no momento de emissão da nota.
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Gerenciador de Recibos e Notas

Na aba gerenciando recibos provisórios, são listados os recibos e notas de
serviços já emitidas ou processados, após a emissão e o envio é possível a impressão e
reimpressão da nota, podendo gerar o XML e também fazer o cancelamento da nota.

Na sequência apresentamos cada tela com o passo a passo no uso do PMVARPS:
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Preencha os dados do 
Prestador 

É importante ver com 
escritório o seu 

Regime 
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Dados do Serviço, 
estes dados servem de 

padrão para todo 
sistema

Informe o CNAE 
principal 

Informe o item da Lista 
de Serviços

Informe a Natureza da 
Operação padrão, ela 
pode ser alterada no 
momento de emissão 

do RPS

Regime da Empresa
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Dados de Prestadores 
Cadastrados

Importando o 
Certificado A1, localize 
o arquivo e informe a 

senha

Para o Certificado A3, 
é necessário estar 

conectado Leitor ou 
Token e informe a 

senha
Servidor e 

internet online
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Lista de 
Tomadores(Clientes) 

cadastrados

Nos ícones você pode 
cadastrar um novo, 

alterar ou excluir um 
Tomador

Prefeitura Municipal de Venâncio Aires
Desenvolvido pelo CPD da Prefeitura



Dados de um Tomador 
Cadastrado

Nos ícones você pode 
salvar ou cancelar uma 

operação
Informando o email o 

Tomador recebe a nota 
assim que for autorizada

Prefeitura Municipal de Venâncio Aires
Desenvolvido pelo CPD da Prefeitura



Ao cadastrar um tomador o 
sistema já preenche com o 

serviço padrão do Prestador

Pode ser definido um 
serviço padrão para 

cada Tomador(Cliente)

Item e Natureza também vem 
preenchido, pode alterar 

conforme Tomador

Salve ou cancele a 
operação
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Número da 
nota

Lista o RPS e as Notas 
Emitidas

Opções relacionadas 
com o RPS

Opções relacionadas 
com a Nota

Prefeitura Municipal de Venâncio Aires
Desenvolvido pelo CPD da Prefeitura



Caso não tenha 
internet, pode imprimir 

o RPS

Cadastrar um 
novo RPS Excluir 

Visualizar ou 
Alterar um 

RPS

Copiar, criar 
uma cópia da 

nota

Atualizar Status, 
Verifica no site da 

Prefeitura Cancelar uma nota

Imprimir/Reimprimir 
a nota

O Prestador 
deve enviar o 
RPS em até 7 

dias úteis.

Atualizar status 
e Enviar lote 

precisa da 
Internet

Exportar 
arquivo XML
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Cadastrando um 
Novo RPS

Caso esteja cadastrado vai 
preencher os dados, 

inclusive o serviço padrão
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Data atual

Dados fiscais vem por 
padrão o que estiver 

cadastrado no Tomador, ou 
no Prestador

Clique em Avançar ou 
voltar...

Cuidado...
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Valor do 
Serviço

Alíquota de ISS

Pode Salvar para gerar 
o RPS

Valor do ISS, 
calcula para Nat. 

Tributadas

Base de Cálculo 

Valor Liquido = 
Base Cálculo – Iss. 
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Dados do 
intermediário
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Dados do código 
ART

Salvar para Gerar 
o RPS
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Recibo Provisório de 
Serviço (RPS) Gerado
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Recibo Provisório de 
Serviço (RPS) Gerado

Sem número 
de nota

Status RPS
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Clique em atualizar 
para transmitir o RPS

Status da 
Internet
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Ops, algo 
errado...

Mensagem de erro.

Clique em Visualizar 
para ver a mensagem 

do erro.
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Natureza, Para 
pessoa física deve 
ser Não Tributado
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Processado, 
autorizado.

Número da 
nota

Clique para 
imprimir a nota
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Número da nota

Número da nota
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Para Cancelar 
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Para Cancelar 
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Nota Cancelada

Clique em 
imprimir
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Nota Cancelada Situação da nota
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Gerar arquivo 
XMLSelecione uma 

pasta
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Dados do  
arquivo XML
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Obrigado pela atenção, Boas Vendas e Sucesso!!!


